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I. OBJETO DE LA NORMA

Articulo 1.- El objetivo de la presente Norma Técnica numero P-02 relativo a
consumo de combustible por parte del organismo descentralizado, es formalizar y
optimizar el procedimiento para el pago correcto y oportuno del servicio antes mencionado,
asi como verificar que todos los egresos por estos servicios sean registrados correcta y
oportunamente, tanto en el registro contable como en el control presupuestal, verificando
gue todos los egresos vayan de acuerdo al gasto real.

11. AREAS DE APLICACION
A) DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

Articulo 2.- El departamento de contabilidad o administrativo del organismo
descentralizado, para un mejor control del consumo de combustible, debera elaborar vales
para abastecer combustible, los cuales deberan de contener como minimo los siguientes
requisitos: Marca, Modelo, Color, Nimero de Inventario, Cantidad en litros o efectivo a ser
surtido, folio de vale e indicar el tipo de combustible.

Articulo 3.- El departamento de contabilidad o administrativo del organismo
descentralizado, llevara el control de los vales de combustible, o bien el titular podra via
oficio designar persona de su confianza, para que se haga cargo del control de los vales, a
quien se le denominard custodio de los vales de gasolina.

Articulo 4. - El empleado del organismo descentralizado, que para el mejor
desempefio de sus actividades laborales requiera de una unidad, se lo debera de solicitar
al administrativo del organismo, teniendo la obligacion el empleado de verificar las
condiciones en que se encuentra la unidad, si necesita combustible, le solicitara al custodio
vale para abastecer combustible. Al entregar el vehiculo el usuario tendra la obligacién de
actualizar la B/ITACORA del administrador del organismo descentralizado, donde debera
detallar los siguientes datos:

Datos que debera de llenar el Administrador.

a) Nombre del Formato “Bitacora de Control de Vales de Gasolina “.
b) Deberéa de contener periodo por semana de los Vales.

¢) Cantidad de Vales.

d) No. Consecutivo de Vales.

Datos que debera de llenar el Solicitante:

e) Fecha de entrega del vale.

f) Cantidad de vales entregados.
g) No. de Vale.

h) Litros

i) Efectivo surtido.

j) No. De Resguardo del Vehiculo.
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k) Datos Generales del Vehiculo (Marca, Modelo, Placas).
[) Especificar la Comisién.
m) Nombre y Firma. (Modificada el 12 de Junio del 2003).

Articulo 5.- DEROGADA. (12 de Junio del 2003)

Prestador del Servicio

Articulo 6.- DEROGADO. (12 de Junio del 2003)

Articulo 7.- DEROGADO. (12 de Junio del 2003)

Articulo 8.- DEROGADO. (12 de Junio del 2003)

Articulo 9.- DEROGADO. (12 de Junio del 2003)

Articulo 10.-DEROGADO. (12 de Junio del 2003)

Articulo 11.- DEROGADO. (12 de Junio del 2003)

Articulo 12.- Se debera tener en existencia solo la cantidad de vales de
combustible programados por semana, por lo que no se permitira tener en existencia vales
de reserva. (De nueva creacion 12 de Junio del 2003)

Articulo 13.- Se deberéa destinar para el Comisario de la Entidad, vales de gasolina,
0 en su caso, tarjeta electrénica para el suministro de gasolina por la cantidad de hasta 100
litros por semana. Lo anterior a razén de las obligaciones de fiscalizacion y traslados del
Comisario.

111. EXCEPCION A LA NORMA

Articulo 14.- Tratandose de equipo diversos los cuales son necesarios para las
labores propias de la entidad y que requieran combustible para su funcionamiento se
debera anotar en el vale la leyenda “otros equipos” asi como la cantidad en litros o efectivo
a ser surtido, folio del vale y tipo de combustible.

Articulo 15.- Se adiciona la palabra “Otros Equipos “para quedar como sigue:
Unidad u otros equipos a los cuales se surtira el vale.

Se entiende por otros equipos a todos aquellos que son propiedad de la entidad y que se
requieren para las labores propias de la misma.
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La presente Norma Técnica serd evaluada periddicamente por la Sindicatura
Municipal a través de la Direccién de Normatividad, con la finalidad de incrementar su
eficiencia y facilitar su aplicacion. Esta norma técnica sera actualizada por la Sindicatura
cuando sea necesario, tomando en cuenta las sugerencias y observaciones manifestadas
por las Dependencias y Entidades Municipales involucradas. Por consiguiente, dichas
sugerencias y observaciones seran dirigidas al Sindico, con copia a la Direccién de
Normatividad.

La presente Norma Técnica se evalla y refrenda el 08 de Julio del 2010 y permanecera
vigente mientras no se emita una nueva version de la misma.

Lic. Héctor Magafia Mosqueda
Sindico Procurador del H. XIX Ayuntamiento
de Tijuana, Baja California
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