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ANTECEDENTES

La presente norma técnica contiene los pasos a seguir para aplicar el procedimiento administrativo de
ejecucion y cobro de créditos fiscales a contribuyentes morosos, y tiene como propdsito implementar un
procedimiento 6ptimo, definiendo las funciones y actividades de las personas que intervienen para lograr
uniformidad en su desempefio.

La necesidad de elaborar y establecer una Norma Técnica relativa a la ejecucion y embargo a
contribuyentes morosos, surge como resultado de la complejidad de esta actividad, por lo que una
estructura adecuada es muy importante.

Las Dependencias involucradas en la aplicacién de esta norma técnica, seran Sindicatura Procuradora,
Oficialia Mayor, Tesoreria Municipal, Recaudacién de Rentas Municipal, quiénes deberan estudiar
detenidamente este documento y seguir los pasos que en se indican, cuidando de hacer extensivos los
lineamientos que se establecen ante las demas personas que intervienen, para garantizar la aplicacion de
esta norma y participacion tanto de las dependencias como de las personas involucradas.

La implementacion de este procedimiento ayudaré a que los contribuyentes morosos cumplan con sus
obligaciones fiscales con el Municipio de Tijuana, Baja California, asegurando la recuperacién de los
importes no liquidados.
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MARCO LEGAL

La presente Norma Técnica se encuentra fundamentada en lo dispuesto por:

e La Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en los articulos 108 parrafo primero, 115
fraccion 1y 1V;

e La Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Baja California, articulos 82 apartado A
fracciones | y Il y articulo 91;

e EI Cddigo Fiscal Federal en su articulo 145;

e La Ley de Presupuesto y Ejercicio del Gasto Publico del Estado de Baja California, articulos 1
fraccion 1V, 2 fraccion 111, 4, 61, 83 y 91,

e La Ley del Régimen Municipal para el Estado de Baja California, los articulos 3 fraccion I, 8
fracciones IlI, VI, VII , 12 y 22;

e La Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Baja California. Articulos 4
fracciones | y 1, 9 fraccion 1, 49 al 64 y del 75 al 78;

e La Ley de Hacienda Municipal del Estado de Baja California, los articulos 4, 34, 35, 37, 112 al 171y
demas relativos aplicables;

e LaLeyde Ingresos del Municipio de Tijuana, Baja California, articulos 69 y 74;

e El Reglamento de la Administracion Publica Municipal del Ayuntamiento de Tijuana, Baja
California, articulos 34, fracciones 11, 111, V, VII, XI, XV, XVI, XVIl y XXII;

e EIl Reglamento Interno de la Tesoreria Municipal de Tijuana, Baja California, articulos 7, y 11
fracciones I, 11, 1 y 1V;

e EIl Reglamento Interno de la Sindicatura Procuradora para el Municipio de Tijuana, articulos 2, 4, 6
fracciones 1V, V, 19 fracciones I, Il, y 50 fraccion 1.

SINDICATURA PROCURADORA DEL H. XXIV AYUNTAMIENTO DE TUUANA, BAJA CALIFORNIA.
DIRECCION DE NORMATIVIDAD.



Norma Técnica No. 12

v avontanEiie | GINDICATURA Procedimiento Administrativo de Ejecucion y
{ :rol-? 1“6 ON?A‘1 PROCURADORA Cobro de Créditos Fiscales a Contribuyentes

deudores

OBJETIVOS

1. Que la Tesoreria Municipal por conducto del Recaudador Municipal, cuente con un correcto control
en el procedimiento administrativo de ejecucion, embargo y cobro a contribuyentes deudor.

2. Definir y establecer los pasos a seguir para el tramite de ejecucién y embargo a fin de que todos los
servidores publicos involucrados los conozcan y se responsabilicen de la aplicacion correcta de los

mismos.

3. Cuidar la forma y el tiempo para llevar a cabo el trdmite de ejecucion y embargo a contribuyentes
deudor.

4. Recuperar los créditos vencidos a favor del fisco, para el mismo beneficio de la ciudadania.

5. Que los contribuyentes que fueron requeridos, cumplan con sus obligaciones fiscales con el
Municipio de Tijuana, Baja California.

6. Que los Ejecutores proporcionen la informacion correcta en tiempo y forma al contribuyente para
evitar cargos de gastos de ejecucion indebidos.

7. Establecer las funciones de los servidores publicos que intervienen en la norma, para evitar duplicidad
en las mismas.
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DEPENDENCIAS Y SU AREA DE APLICACION
I. CONTRIBUYENTE

Recibe requerimiento para que efectué el pago y cumpla con un adeudo o crédito méas gastos de
ejecucion y en su caso accesorios a favor del municipio o de la federacion de acuerdo a los convenios de
colaboracion de administracion de multas federales el cual el procedimiento se regira por lo establecido
en el Codigo Fiscal de la Federacion, en virtud de haber transcurrido el plazo legal dentro del cual se
debid cubrir el citado crédito fiscal, por lo que se da inicio al procedimiento de ejecucion administrativo.

Recibe requerimiento de pago para cumplir con el adeudo que tiene con el municipio mas gastos de
ejecucidn y accesorios, en el que se le da a conocer el monto a pagar y se le informa que cuenta con tres
dias habiles siguientes al de la fecha en que recibié el requerimiento para cumplir con esta obligacion,
apercibiéndole de que si no lo hiciere, se le embargaran bienes suficientes para garantizar el importe del
crédito insoluto asi como el de los gastos de ejecucion y accesorios.

Si el contribuyente deudor acude a pagar, se dirige a la seccion correspondiente del Departamento de
Recuperacion de Créditos Fiscales de la Tesoreria, quien le da el recibo de pago del adeudo més gastos de
ejecucién y accesorios, los cuales una vez cubiertos se cancela el adeudo en el sistema. Bajo ningln
motivo podra pagar unicamente los gastos de ejecucion sin haber cubierto en su totalidad el adeudo fiscal.

Si no acudi6 a pagar dentro del término que se concedid, se procede a continuar con el procedimiento
administrativo de ejecucidn y embargo precautorio y se ejecutara sumariamente sin mas formalidad que el
levantamiento del acta correspondiente que suscribira el Ejecutor, quien también nombrara al depositario
cuando no lo hubiere designado anticipadamente la oficina exactora, el deudor a su vez tendra derecho a
nombrar a los testigos y a sefialar los bienes que serdn embargados, el Ejecutor levantara acta
circunstanciada en la que se precise las razones del embargo, si en el acto de la diligencia de embargo el
deudor acude a efectuar el pago del adeudo mas gastos de ejecucion y accesorios, el Ejecutor suspendera
la diligencia una vez que se haya realizado el pago y se le muestre el recibo correspondiente. Tratandose
de multas federales se estara a lo dispuestos al Cédigo Fiscal de la Federacion.
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Si el contribuyente deudor o su representante legal no se encuentra para dejarle requerimiento, el
Ejecutor le dejara citatorio en el domicilio para que espere en una hora fija del dia habil siguiente. Si el
contribuyente deudor citado o su representante legal no esperaren en la fecha y hora indicada, se
practicara la diligencia con quien se encuentre en el domicilio o en su defecto con el vecino mas préximo
0 con un agente de policia de la delegacion mas cercana al domicilio en el que se estd requiriendo,
dejando copia del acto administrativo y del acta de la diligencia, si el deudor no acude a pagar dentro del
término que se le concedio, se procede a hacer efectivo el embargo precautorio sobre los bienes o la
negociacion del contribuyente para asegurar el interés fiscal, levantandose acta circunstanciada del acto.
Tratandose de multas federales se estara a lo dispuestos al Cédigo Fiscal de la Federacion.

La autoridad exactora o recaudadora tendréa la facultad bajo su responsabilidad de hacer la remocion de
los depositarios, quedando en primer lugar de depositario, pudiendo requerir la sustraccion de los bienes
para resguardarlos o entregarlos al nuevo depositario hasta la fecha de su remate.

La autoridad exactora tendrad la facultad de autorizar el pago en parcialidad, los cuales no podran
exceder de un afio, dejando garantia bastante y suficiente para el cumplimiento total del pago del crédito
que tenga a favor del fisco.

Il. RECAUDADOR DE RENTAS MUNICIPAL

Queda a su cargo la administracion, recaudacion, control y en su caso determinacion respecto del
adeudo de cada contribuyente, tendra bajo su responsabilidad, la supervision y captacion de los recursos
por concepto de adeudos, créditos, convenios, multas, gastos de ejecucién y demas accesorios a favor del
municipio o de la federacion de las siguientes secciones:

a) Multas federales.

b) b) Comercio.

c) Predial.

d) Rezagos.

e) Adquisicion de Inmuebles.

f) Plusvalia.

g) Alcoholes.

h) Y demas secciones que se establezcan.

Se encargara de revisar que los requerimientos cumplan con los requisitos conforme a derecho, una
vez que los haya revisado, los firma y los envia con el Jefe del Departamento de Recuperacion de
Creditos Fiscales.
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I1l. JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECUPERACION DE CREDITOS FISCALES

Es el encargado de supervisar la recepcion de todos los créditos fiscales y convenios vencidos, créditos
que son clasificados de acuerdo a la seccion que corresponda (multas federales, alcoholes, catastro,
comercio, Adquisicion de inmuebles, etc.), asi como la elaboracion de los requerimientos, verifica que
cumplan con las formalidades establecidas conforme a derecho, mismos que remite al Recaudador para su
revision y firma, si estan correctos los envia nuevamente para que los distribuya entre los Ejecutores de la
seccion correspondiente de acuerdo a lo dispuesto por el articulo 174 de la Ley de Hacienda Municipal
del Estado de Baja California, hagan la visita domiciliaria, requiera al deudor para que efectue el pago en
caja, espera al contribuyente para que acuda dentro de los 3 dias habiles siguientes al que fue requerido.
Si acude el contribuyente a realizar el pago, lo turna a la seccion correspondiente para que se le entregue
recibo y pague la deuda méas gastos de ejecucién y accesorios. Bajo ningin motivo podrd cobrar
Unicamente los gastos de ejecucion sin que se haya liquidado en su totalidad el adeudo fiscal.

En el caso de que el contribuyente no acuda a pagar después de transcurridos tres dias habiles después
de haber practicado el embargo, no exista impedimento legal, se llevara a cabo el remate de los bienes
embargados de acuerdo al procedimiento establecido para tal efecto.

Verificara que una vez que el Ejecutor haya terminado la diligencia de embargo, le devuelva el
expediente para cerciorarse de que el procedimiento se haya cumplido en sus términos conforme a
derecho.

Cuando el Ejecutor deje sin efectos una notificacion o haya realizado un requerimiento ilegalmente por
no cumplir con lo establecido por la Ley, daréd aviso a la Sindicatura Municipal para la elaboracién del
procedimiento administrativo conducente y al Agente del Ministerio Publico del Orden Comun en caso de
que se desprenda que su actuacion se tipifica como un delito.

IV. EJECUTOR (TESORERIA)

Es el encargado de recibir los requerimientos por parte de la seccidén correspondiente y visitar a los
deudores en su domicilio o giro comercial segun sea el adeudo o multa contraida con el municipio o a las
derivadas de los convenios de colaboracion administrativa, es el responsable de cumplir con todas las
formalidades etapas del procedimiento, conforme a lo establecido en las Leyes, Reglamentos y Normas
técnicas para tal efecto. Los formatos de requerimiento, notificacion y actas de embargo, deberan
contener datos precisos del contribuyente y ser llenados conforme a derecho.
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Recibe requerimiento de pago del contribuyente por parte de la seccion correspondiente, inicia
expediente y se queda con copia, requiere y notifica al contribuyente deudor el monto a pagar por el
crédito que tiene con el fisco y que tiene tres dias habiles siguientes a la notificacion para que pase a
pagar. Informa al Jefe de la Seccion respectiva del requerimiento entregado y le proporciona la copia.

En caso de que el contribuyente deudor no acuda en el plazo de tres dias habiles, se vuelve a constituir
al domicilio o comercio para proceder a hacer efectivo el procedimiento de embargo precautorio el cual
ejecutara sumariamente sin mas formalidad que el levantamiento del acta correspondiente que suscribird,
también nombrara al depositario cuando no lo hubiere designado anticipadamente la oficina exactora,
teniendo el deudor derecho a nombrar a los testigos y a sefialar los bienes suficientes que seran
embargados para garantizar el importe del crédito insoluto, asi como de los gastos de ejecucion y multas,
levantando acta circunstanciada en la que se precise las razones del embargo, si durante el acto de la
diligencia de embargo el deudor hiciera el pago del adeudo més gastos de ejecucién y las multas,
suspendera la diligencia y expedira recibo por el importe del pago. Si el deudor o cualquier otra persona
impidieren materialmente la entrada del Ejecutor, al domicilio de aquel o al lugar donde se encuentran los
bienes, este solicitara el auxilio de la policia o fuerza publica, para llevar adelante el procedimiento de
ejecucion.

De no encontrarse el contribuyente deudor en la primera basqueda citara para hora y fecha proxima
dejandole citatorio para el dia siguiente con la persona que se encuentre en el domicilio del deudor y si no
lo hubiere con el vecino mas préximo o con el agente de la Secretaria de Seguridad y Proteccion
Ciudadana Municipal de la Delegacién Municipal a la que corresponde el domicilio del deudor. Si no lo
espera en la hora y fecha sefialada, la diligencia de requerimiento se practicara con cualquier persona que
se encuentre en la casa o bien con cualquiera de las personas antes citadas, dejandole copia del
requerimiento y de la notificacion.

Una vez que haya terminado la diligencia de embargo devuelve el expediente al Jefe del Departamento
de Recuperacién de Créditos Fiscales.
V. SINDICO PROCURADOR

Recibe oficio de la convocatoria de remate y notificacién por parte de Tesoreria Municipal y asiste al
remate como testigo y firma el acta de remate.

SINDICATURA PROCURADORA DEL H. XXIV AYUNTAMIENTO DE TUUANA, BAJA CALIFORNIA.
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VI. TESORERO MUNICIPAL

Es el encargado, en caso de que el contribuyente deudor no acuda a pagar después de transcurridos
tres dias habiles de haber practicado el embargo, de llevar a cabo el remate de los bienes embargados de
acuerdo al procedimiento establecido para tal efecto, para celebrar un remate se tiene que tener como base
el avalto pericial rendido por un perito autorizado, tratandose de bienes inmuebles y tratandose de bienes
muebles embargados, el avaluo seré practicado por la autoridad fiscal.

El remate debera ser convocado dentro de los treinta dias siguientes a la determinacién del precio,
convocatoria que se publicara en el Periodico Oficial del Estado, por una sola vez y dos veces de diez en
diez en los diarios de mayor circulacion de la localidad, la dltima publicacion de la convocatoria se
efectuara por lo menos dentro de los diez dias anteriores de la fecha del remate, con el producto del
remate se pagara el adeudo fiscal y si hubiese un excedente se entregara al deudor.

VII. CAJERO (TESORERIA)

Cobra al contribuyente deudor el monto indicado en el recibo, anula en el sistema la deuda y conserva
copia del mismo.

SINDICATURA PROCURADORA DEL H. XXIV AYUNTAMIENTO DE TIJUANA, BAJA CALIFORNIA.
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

ACT PUESTO DEPTO. DEPENDENCIA ACTIVIDADES
Recuperacion Tesorera
1 Jefe de Créditos . - Revisa la situacion fiscal de los contribuyentes.
. Municipal
Fiscales
Recuperacién Tesoreria - Turna los requerimientos de contribuyentes
2 Jefe de Créditos - deudores al Jefe de Seccidon de Ejecucion que
. Municipal
Fiscales corresponda.
Encargado | Recuperacion -
3 S 2 Ertefine Teso.rgna - Recibe los requerimientos de contribuyentes
Ejecucion Fiscales HIAHETSE) deudores.
Encargfado Recupe’ra.mon Tesoreria - Divide requerimientos por zonas y los turna a los
4 Seccion de Creditos . .
. iy . Municipal ejecutores.
Ejecucion Fiscales
Recuperacién , . . . - i
. . -R | I I
5 Senien de Créditos Teso.re.ma ecibe el primer requerm‘pento y visita el domicilio
. Municipal del contribuyente.
Fiscales
. ecupe,ra.aon Tesoreria - Entrega el primer requerimiento al contribuyente y
6 Ejecutor de Creditos . e . 2 gy
. Municipal le notifica que tiene 3 dias habiles para pagar.
Fiscales
. - Recibe requerimiento y notificacién. Si acude a
Contribuyente , L .
7 pagar en 3 dias, pasa a la actividad No. 9, si no,
deudor
pasa a la No. 21.
. Recupeira?aon Tesoreria - Avisa al encargado de Seccion Ejecucion y le
8 Ejecutor de Créditos . X . .
. Municipal entrega copia del primer requerimiento.
Fiscales
Encargado | Recuperacién ;
s o Tesoreria . . . .
9 Seccion de Créditos . - Recibe al contribuyente y le aplica la tarifa.
. - . Municipal
Ejecucion Fiscales
Encarg:ado Recupeira?aon Tesoreria - Turna al contribuyente con el jefe de Seccidn que
10 Seccion de Créditos .
. -, . Municipal corresponda.
Ejecucion Fiscales
Encargado | Recuperacion Tesoreria
11 Seccién de Créditos Municipal - Proporciona recibo de pago al contribuyente.
respectiva Fiscales P
Contribuyente
12 - i i .
deudor Obtiene recibo de pago
13 | Contribuyente - Pasa a la caja a liquidar su adeudo.
Contribuyente . . .
14 deudor - Proporciona el recibo de pago al cajero.
15 Cajero Tesc_Jr_erla - Cobra el monto de recibo al contribuyente.
Municipal
16 Cajero Tesoreria - Proporciona comprobante de pago al
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Municipal contribuyente.
17 Contribuyente - Obtiene su comprobante de pago.
deudor TERMINA
Encargado | Recuperacion ,
18 S e @ éef e Teso_re_:na - Cuando el contribuyente no se presenta a pagar
Ejecucion Fiscales Municipal en 3 dias elabora el segundo requerimiento.
Encargado | Recuperacién Tesoreria
19 Seccidén de Créditos - . :
. - . Municipal - Turna el segundo requerimiento al Ejecutor.
Ejecucion Fiscales
Recuperacion ,
20 Ejecutor e CEd e Teso.re.:na - Recibe el segundo requerimiento y visita el
Tiooales Municipal domicilio del contribuyente.
Recuperacién ,
21 Ejecutor e @éf e Teso_re_ma - Entrega el segundo requerimiento al contribuyente
Tooalas Municipal y le notifica que tiene 3 dias habiles para pagar.
. - Recibe el segundo requerimiento y notificacion. Si
22 Contribuyente acude a pagar, pasa a la actividad No. 9, si no,

deudor pasa a la No. 29.

Recuperacion Tesoreria - Avisa al jefe de Seccidon Ejecucion que
23 Ejecutor de Créditos corresponda y le proporciona copia del segundo

Fiscales FLTEpE requerimiento.
Encargado | Recuperacién Tesoreria
24 Seccién de Créditos . - Recibe la copia del segundo requerimiento.
. - . Municipal
Ejecucion Fiscales
Encargado | Recuperacion , : , .- .
9, P . Tesoreria - Espera al contribuyente 3 dias habiles. Si acude
25 Seccion de Créditos . . .
. - . Municipal pasa a la actividad No. 10, si no, pasa a la No. 26.
Ejecucion Fiscales
En R ion ,
cargrfldo ecupe,r§C|o Tesoreria - Elabora Acta de Clausura.
26 Seccion de Créditos .
. - . Municipal
Ejecucion Fiscales
Encargado | Recuperacion , . .
9, P . 1 Tesoreria - Turna acta de clausura al Ejecutor y le instruye
27 Seccion de Créditos .
. - . Municipal para poner sellos de clausura.
Ejecucion Fiscales
Recuperacién ,
. e Tesoreria . . .
38 Ejecutor de Créditos . - Recibe acta de clausura y escucha instrucciones.
. Municipal
Fiscales
Recuperacion , - Visita domicilio del contribuyente, deja acta
Tesoreria

29 Ejecutor de Créditos original y pone sellos de clausura. Notifica que

Fiscales HUMEEE] tiene 3 dias para pagar.
. - Recibe notificacion, acta de clausura y se le
Contribuyente . . ;
30 clausura. Si paga pasa a la actividad 10, si no pasa
deudor -
a la actividad No. 37.

31 Eiecutor Recuperacion Tesoreria - Avisa al Jefe de Seccién Ejecucion y le entrega

Jecuto de Créditos Municipal copia del acta de clausura.

SINDICATURA PROCURADORA DEL H. XXIV AYUNTAMIENTO DE TIJUANA, BAJA CALIFORNIA.
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Norma Técnica No. 12
Procedimiento Administrativo de Ejecucion y
Cobro de Créditos Fiscales a Contribuyentes

deudores
ACT PUESTO DEPTO. DEPENDENCIA ACTIVIDADES
Fiscales
Encargaludo Recupe,r§C|on Tesoreria - Recibe copia del acta de clausura.
32 Seccion de Créditos .
. iy . Municipal
Ejecucion Fiscales
Encargaludo Recupe’r§C|on Tesoreria - Espera al contribuyente 3 dias habiles. Si acude
33 Seccion de Creditos . . .
. - . Municipal pasa a la actividad No. 10, si no, pasa a la No. 34.
Ejecucion Fiscales
Encargf:ldo Recupe’ra.uon Tesoreria - Elabora acta de embargo.
34 Seccion de Créditos .
. - . Municipal
Ejecucion Fiscales
Encargado | Recuperacion , - Turna acta de embargo al Ejecutor y le instruye
o 2 Tesoreria o
35 Seccion de Créditos . para que recoja bienes que cubran la deuda del
. iy . Municipal )
Ejecucion Fiscales contribuyente.
Recuperacién , . . -
. L -R I m micil I
36 et de Créditos Teso.re.ma ecibe el acta de e bf'argo y visita domicilio de
. Municipal contribuyente.
Fiscales
Recuperacién , . - .
37 e de Créditos Tesqrgna - Proporciona a_cta original al contribuyente y le
. Municipal recoge bienes que cubran la deuda.
Fiscales
- Recibe el acta de embargo y se le recogen bienes
38 Contribuyente qgue cubran la deuda. Si acude a pagar en 3 dias,
deudor pasa a la actividad 10, si no, pasa a la actividad
42.
Recuperacion , - Proporciona copia del acta de embargo y de los
. . Tesoreria . .
39 Ejecutor de Créditos . bienes embargados al encargado de Seccion
. Municipal . iy
Fiscales Ejecucion.
i0 T i . ) .
40 Encargado S.eCCI(.)I:] esc_)r_erla - Recibe copia del Acta y los bienes embargados.
Ejecucion Municipal
Encarg:ado Recupeira?aon Tesoreria - Espera 3 dias habiles, si acude el contribuyente
41 Seccion de Creditos . o )
. - . Municipal pasa a la actividad 10, si no, pasa a la No. 43
Ejecucion Fiscales
Contribuyente . . I
42 - Pierde sus bienes definitivamente.
deudor
Recuperacion , - Solicita al Tesorero Municipal proceda a la venta
o Tesoreria . :
43 Jefe de Créditos . de los bienes embargados, la cual se hara en
. Municipal PreE
Fiscales subasta publica.
44 Tesorero Tesc‘Jr‘erla - Envia a la Sindicatura la convocatoria de remate.
Municipal
- Realiza el proceso de remate de los bienes
Tesoreria embargados conforme se establece en la Ley de
45 Tesorero . - - . - .
Municipal Hacienda Municipal del Estado de Baja California.

TERMINA.

SINDICATURA PROCURADORA DEL H. XXIV AYUNTAMIENTO DE TUUANA, BAJA CALIFORNIA.
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Norma Técnica No. 12
s n oz n | SINDICATURA Procedimiento Administrativo de Ejecucién y

Bl.o.:.. .04 PROCURADORA Cobro de Créditos Fiscales a Contribuyentes

deudores

POLITICAS DE OPERACION

Las politicas de operacion con respecto a la ejecucion y embargo a contribuyentes deudores, quedaran
a cargo de las autoridades fiscales del municipio.

No obstante y en funcion de la correcta interpretacion y aplicacion de la presente norma, se
implementaran las siguientes politicas:

1. A partir de la entrada en vigor de la presente Norma, la Tesoreria Municipal, estard facultada para
realizar la correcta interpretacion y aplicacion de la misma.

2. Los servidores publicos que participen en este procedimiento, seran responsables solidarios en el
manejo de la documentacion.

3. Se consultara la Ley de Hacienda Municipal del Estado de Baja California y la Ley de Ingresos del
Municipio de Tijuana, Baja California vigente, en el caso de que existiera un cambio en las mismas.

4. Se llevardn a cabo revisiones periodicas por parte de la Sindicatura a través de la Direccion de
Contraloria, para verificar la correcta aplicacion de esta norma técnica.

5. Para efecto de los formatos que se utilizaran en los requerimientos, sanciones administrativas, etc. de
las diversas secciones, deberan ser aprobados previamente por la Consejeria Juridica Municipal.

SINDICATURA PROCURADORA DEL H. XXIV AYUNTAMIENTO DE TIJUANA, BAJA CALIFORNIA.
DIRECCION DE NORMATIVIDAD. 14
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ikt J eN A PROCURADORA Cobro de Créditos Fiscales a Contribuyentes

deudores

VIGENCIA Y PERIODO DE REVISION

La presente Norma Técnica sera evaluada periodicamente por la Sindicatura Procuradora a través de la
Direccion de Normatividad, con la finalidad de incrementar su eficiencia y facilitar su aplicacién.

Esta Norma Técnica sera actualizada por la Sindicatura Procuradora cuando sea necesario, tomando en
cuenta las sugerencias y observaciones manifestadas por la Direccién Social de la Sindicatura

Procuradora y las dependencias involucradas por consiguiente, las observaciones seran dirigidas a el/la
Sindico Procurador con copia a la Direccién de Normatividad y ala Direccion de Contraloria.

La presente Norma Técnica se evalia y modifica el primero de Enero de 2022 y permanecera vigente
mientras no se emita una nueva versién de la misma.
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